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Håndtere talemeldinger  
Talemeldinger håndteres fra et unikt webgrensesnitt. Du kan for eksempel: 

 

 Motta og høre på talemeldinger  Sende talemeldinger til:  

 Ringe avsender av en melding 

 Høre på talemeldingen fra hvilken som helst 
telefon 

o En talepostkasse 

o En e-postadresse 

 

Bruk din standard e-postapplikasjon til å håndtere e-post. 

 

 

 

Pålogging 

Logg på Instant Communications-suitens 
kontroll eller benytt egen URL. 

Knappelinjen 

Knappelinjen gir deg tilgang til de vanligste 
funksjonene i Messaging Services: 

Klikk: for å: 

Send ny melding Opprett en ny melding. 

Legg på legge på røret etter at 
du har spilt inn en 
melding. 

Tilpass tilpasse talepostkassen. 

 

 

 

Klikk   for å åpne innstillinger. 

 

 

 



 
 

 

 

 

Meldingstjenester, webgrensesnitt Side 2 

 Behandle meldingene dine: 

Klikk: for å: 

 Høre på en talemelding med en lydavspiller. 

 Svare til avsender av en talemelding. 

 Videresende en talemelding. 

 Høre på en talemelding på telefonen din. 

 Ta en pause i avspillingen av en talemelding på telefonen 
din. 

 Spole tilbake 

 Spole fremover 

 Avslutte avspillingen av talemeldingen på telefonen. 

 Spille av talemeldinger på det valgte telefonnummeret. 

 

 

 Sortere meldingene dine: 

Klikk: For å sortere meldinger etter 

Prioritet 

Type 

Status lest/ulest 

Dato/kl. Mottaksdato 

Fra Avsender 

 Stigende rekkefølge 

 Synkende rekkefølge  

 Menylinje: 

Klikk: for å: 

Oppdatere visningen av meldinger i 
innboksen 

 Slette alle meldinger 

Slette valgte meldinger 

 

Vise meldinger 

Klikk -ikonet for å vise de siste meldingene.. 

Hvis du vil sortere meldinger, klikker du , , 
 -ikonene eller Dato/kl.- eller Fra-kolonnen, og 

deretter klikker du  eller  for å få stigende eller 
synkende sortering. 

 

 

Høre på talemeldinger  
Med lydavspiller 

 Klikk -ikonet i Handlinger-kolonnen. 
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Meldingstjenester, webgrensesnitt Side 3 

På kontortelefonen din 

 Klikk -ikonet i Handlinger-kolonnen. 

Du kan til enhver tid ta en pause i avspillingen av meldingen ved å klikke . Du kan spole ti sekunder 
fremover eller bakover i en melding ved å klikke  og . 

 Hvis du vil avslutte avspillingen av en talemelding, klikker du . 

 

Sende en melding  

Sende en ny talemelding 

 Klikk Send ny melding på 
knappelinjen. 

 Angi telefonnumrene og/eller e-
postadressene til mottakerne, 
atskilt med semikolon, i Til-feltet. 
Du kan også velge dem i 
adresseboken ved å klikke Til-
knappen. Merk: Talemeldinger kan 
sendes til en e-postadresse i 
henhold til konfigurasjonen av 
systemet for talemeldinger. Kontakt 
systemansvarlig hvis du har 
spørsmål. 

 Du kan søke i adresseboken. I listen 
over resultater klikker du 
valgknappen for å velge en 
mottaker. 

Klikk  for å vise tilgjengelighet (ved telefoni 
og direktemelding), kontaktinformasjon osv. 

 Velg prioritetsnivået for meldingen 
fra rullegardinlisten: høy eller 
normal. 

 Spill inn meldingen din: 

Klikk  for å starte innspillingen av 
talemeldingen din på telefonen. 

Klikk  for å avslutte innspillingen. 

 Klikk Send. 

 Legg på for å legge på røret. 

Videresende en melding 

 Om denne funksjonen er tilgjengelig, 
avhenger av konfigurasjonen av 
systemet for talemeldinger. Kontakt 
systemansvarlig hvis du har spørsmål. 

 Hvis den er tilgjengelig, klikker du -
ikonet i Handlinger-kolonnen. 

 Angi telefonnumrene og/eller  
e-postadressene til mottakerne, atskilt 
med semikolon, i Til-feltet. Du kan også 
velge dem i adresseboken ved å klikke 
Til-knappen. 

 I nedtrekkslisten velger du 
prioritetsnivået for meldingen: høy eller 
normal. 

 Du må spille inn en kort introduksjon til 
meldingen du vil videresende: 

Klikk  for å starte innspillingen. 

Klikk  for å avslutte innspillingen. 

 Klikk Send. 
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Meldingstjenester, webgrensesnitt Side 4 

Høre på meldinger fra en annen telefon  

 Klikk  i Handlinger-kolonnen. 

 Oppgi nummeret til telefonen det gjelder. Du kan nå høre på og spille inn meldinger fra 
denne telefonen. 

 

Besvare meldinger  

Besvare meldinger 

 Denne funksjonen er bare 
tilgjengelig når personen som la 
igjen en talemelding, er tilordnet en 
talepostkasse i OmniTouch 8400 
Instant Communications Suite-
systemet. 

 Klikk -ikonet i Handlinger-
kolonnen. 

 Velg prioritetsnivået for meldingen 
fra rullegardinlisten: høy eller 
normal. 

 Spill inn meldingen din. 

Ringe avsender av en melding 

 Klikk du telefonnummeret til 
avsenderen som du vil ringe tilbake, i 
Fra-kolonnen. 

 Når du er ferdig med samtalen, legger 
du på. 

Hvis kontakten ikke svarer, klikker du Legg på. 
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